تقرير أسبوعي
الأسبوع: من --------ألى ----------
________________________إعداد: 
________________________القسم / الوظيفة: 
____ / ____ / ____التاريخ: 

مقدمة
يهدف هذا التقرير إلى تقديم ملخص الأنشطة المنجزة خلال الأسبوع، واستعراض النتائج، والملاحظات، والتحديات التي تم مواجهتها، بالإضافة إلى التوصيات المستقبلية

الأنشطة المنفذة خلال الأسبوع:



الإنجازات المحققة:



المشكلات أو التحديات:



التوصيات والمقترحات للأسبوع القادم:




خاتمة
يوفر هذا التقرير نظرة شاملة على أداء الأسبوع، ويساعد في تحسين الأداء المستقبلي واتخاذ القرارات المناسبة

_______________________توقيع معد التقرير:
 ___________________توقيع المشرف/المسؤول:

