اسم الموظف
القسم أو الإدارة
الشهر والسنة
المشرف المسؤول

مقدمة
يهدف هذا التقرير إلى تقديم ملخص للأنشطة والمهام التي قام بها الموظف خلال الشهر، مع توضيح الإنجازات المحققة والتحديات التي واجهت العمل، بالإضافة إلى الملاحظات والتوصيات التي تساهم في تحسين الأداء المستقبلي.

الأنشطة المنفذة خلال الشهر

الإنجازات المحققة

التحديات والصعوبات

الملاحظات الإضافية

التوصيات

