… / … / …التاريخ:
…………………………………السيد/السيدة:
 …………………………………يسرنا أن نعرض عليكم الانضمام إلى فريق شركة: ........

…………………………………لشغل وظيفة:

تفاصيل العرض الوظيفي
………………………………… المسمى الوظيفي:
 ………………………………… القسم:
………………………………… تاريخ المباشرة:
………………………………… نوع العقد:
………………………………… مدة العقد:
………………………………… الراتب الأساسي:
………………………………… البدلات:
………………………………… إجمالي الراتب:
………………………………… ساعات العمل:
………………………………… أيام العمل:

المزايا الوظيفية
………………………………… 
………………………………… 
………………………………… 

الشروط والأحكام
الالتزام بسياسات الشركة ولوائحها الداخلية. 
اجتياز فترة التجربة (إن وجدت). 
أي شروط إضافية يتم الاتفاق عليها ضمن عقد العمل النهائي. 

يرجى التكرم بتأكيد الموافقة على هذا العرض خلال مدة ……… أيام من تاريخ الاستلام، وفي حال عدم الرد يُعتبر العرض لاغياً.

مع فائق الاحترام والتقدير،،
…………………………………اسم المسؤول:
 …………………………………الصفة:
 ……………………………التوقيع والختم:

