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الموضوع: إشعار بعدم تجديد عقد العمل
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، وبعد:
أود إشعاركم برغبتي في عدم تجديد عقد العمل المبرم بيني وبين الشركة، والذي تنتهي مدته بتاريخ ../../....، وذلك بعد انتهاء مدة العقد الحالية.
وأرجو التكرم باتخاذ الإجراءات اللازمة المتعلقة بإنهاء العلاقة التعاقدية عند انتهاء مدة العقد، وتسوية جميع المستحقات المالية النظامية، واستكمال إجراءات إخلاء الطرف وتسليم العهد والممتلكات التابعة للمنشأة.
كما أتقدم لكم بالشكر والتقدير على الفترة التي قضيتها في العمل، وعلى ما وجدته من تعاون ودعم خلال فترة عملي، متمنيًا للمنشأة وجميع العاملين فيها دوام التوفيق والنجاح.
وتفضلوا بقبول خالص الاحترام والتقدير.
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إقرار الموظف
أقر بأنني قدمت هذا الإشعار برغبتي في عدم تجديد عقد العمل بعد انتهاء مدته، مع الالتزام بالإجراءات ومدة الإشعار المنصوص عليها في العقد والأنظمة المعمول بها.
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