
 ........................................................................ :اسم المناقصة

 ........................................................................ :رقم المناقصة

 ................................................................ :اسم الجهة الطارحة

 ................................................ :اسم الشركة/المؤسسة المتقدمة

 ................................................................ :رقم السجل التجاري

 ................................................................................ :العنوان

 ............................................................................ :رقم الهاتف

 .................................................................. :البريد الإلكتروني

 ………… / …… / …… :تاريخ تقديم العرض

 

: خطاب تقديم العرض الفني  أولًا

 المحترمين، ........................................................ /السادة

 ورحمة الله وبركاته،، السلام عليكم

 أن تتقدم بعرضها الفني للمشاركة في مناقصة ........................................................ يسر شركة/مؤسسة

، وذلك وفقًا للمواصفات والشروط والمتطلبات الواردة في كراسة ........................................................

 .صة ووثائقهاالمناق

ونؤكد التزامنا بتوفير الكوادر والإمكانات والخبرات اللازمة لتنفيذ الأعمال المطلوبة وفق أعلى معايير الجودة 

 .والكفاءة، والالتزام بالجدول الزمني والمواصفات الفنية والاشتراطات النظامية ذات الصلة

 .وتفضلوا بقبول خالص التحية والتقدير

 .............................................................. :اسم الشركة

 .................................................... :اسم المفوض بالتوقيع

 .......................................................... :المسمى الوظيفي

 ...................................................................... :التوقيع

 ................................................................ :ختم الشركة

 

 ثانياا: نبذة عن الشركة

 ...................................................................... :اسم الشركة

 ..................................................................... :تأسيسسنة ال

 ..................................................................... :مجال النشاط

 ............................................................ :عدد سنوات الخبرة

 ............................................................. :أهم مجالًت العمل

 :نبذة مختصرة

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 



 

 ثالثاا: فهم نطاق العمل

 .ل المطلوب تنفيذهاتوضح الشركة من خلال هذا القسم فهمها لمتطلبات المشروع وأهدافه ونطاق الأعما

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

 

 رابعاا: المنهجية الفنية للتنفيذ

 مرحلة التخطيط .1

.................................................................................................... 

 مرحلة التجهيز .2

.................................................................................................... 

 مرحلة التنفيذ .3

.................................................................................................... 

 مرحلة المتابعة والرقابة .4

.................................................................................................... 

 مرحلة التسليم .5

.................................................................................................... 

 

 خامساا: خطة العمل والجدول الزمني

 تاريخ النهاية تاريخ البداية مدة التنفيذ النشاط م

1 ................................ ........ ........ ........ 

2 ................................ ........ ........ ........ 

3 ................................ ........ ........ ........ 



 تاريخ النهاية تاريخ البداية مدة التنفيذ النشاط م

4 ................................ ........ ........ ........ 

5 ................................ ........ ........ ........ 

 

 سادساا: فريق العمل المقترح

 سنوات الخبرة المؤهل المسمى الوظيفي الاسم م

1 ................................ ................................ ................................ ........ 

2 ................................ ................................ ................................ ........ 

3 ................................ ................................ ................................ ........ 

4 ................................ ................................ ................................ ........ 

 

 سابعاا: الخبرات والمشروعات السابقة

 سنة التنفيذ مدة التنفيذ قيمة المشروع الجهة اسم المشروع م

1 ................................ ................................ ........ ........ ........ 

2 ................................ ................................ ........ ........ ........ 

3 ................................ ................................ ........ ........ ........ 

 

 ثامناا: المعدات والموارد

 الاستخدام الحالة العدد المعدات/المورد م

1 ................................ ........ ........ ................................ 

2 ................................ ........ ........ ................................ 

3 ................................ ........ ........ ................................ 

 

 تاسعاا: خطة الجودة



تلتزم الشركة بتطبيق إجراءات الجودة ومراجعة الأعمال المنفذة والتأكد من مطابقتها للمواصفات الفنية 

 .ومتطلبات الجهة الطارحة

 :إجراءات الجودة المقترحة

1. ........................................................................................  
2. ........................................................................................  
3. ........................................................................................  
4. ........................................................................................  

 

ا: خطة السلامة والصحة المهنية  عاشرا

تلتزم الشركة بتطبيق جميع متطلبات السلامة والصحة المهنية المتعلقة بالمشروع، وتوفير وسائل الحماية 

 .والتدريب والإشراف اللازم للعاملين

 :إجراءات السلامة

1. ........................................................................................  
2. ........................................................................................  
3. ........................................................................................  
4. ........................................................................................  

 

 الحادي عشر: إدارة المخاطر

 خطة المعالجة الإجراء الوقائي درجة الخطورة الخطر المحتمل

................................ ........ ................................ ................................ 

................................ ........ ................................ ................................ 

................................ ........ ................................ ................................ 

 

 الثاني عشر: الًلتزام بالمواصفات

بأن العرض الفني المقدم قد تم إعداده وفق المتطلبات  ........................................................ نقر نحن

 .والمواصفات الواردة في وثائق المناقصة، ونلتزم بتنفيذ نطاق الأعمال وفق ما يتم اعتماده من الجهة الطارحة

 :أي استثناءات أو ملاحظات فنية
.................................................................................................... 

.................................................................................................... 

 



 الثالث عشر: المرفقات

 يشهادة السجل التجار ☐

 ةشهادات الخبرة السابق ☐

 لمالسير الذاتية لفريق الع ☐

 صشهادات التصنيف والتراخي ☐

 ةشهادات الجود ☐

 لخطة العم ☐

 يالجدول الزمن ☐

 ةكتالوجات ومواصفات فني ☐

 ............................................................ :مستندات أخرى ☐

 

 الرابع عشر: إقرار وتعهد

، نقر بأن جميع المعلومات والبيانات الواردة ........................................................ نحن شركة/مؤسسة

في هذا العرض الفني صحيحة حسب علمنا، ونتعهد بتنفيذ الأعمال وفق المتطلبات والمواصفات المعتمدة 

 .وشروط المناقصة والأنظمة والتعليمات ذات العلاقة

 .............................................................. :اسم الشركة

 ............................................................... :اسم المفوض

 .......................................................... :المسمى الوظيفي

 .................................................................. :رقم الجوال

 .......................................................... :البريد الإلكتروني

 ...................................................................... :التوقيع

 .................................................................. :ختم الشركة

 ………… / …… / …… :التاريخ

 


